
 

Die Stadt Großenhain bietet zum 1.September 2022 engagierten, motivierten und 
kommunikativen Menschen eine dreijährige, attraktive Berufsausbildung als 

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d). 

Verwaltungsfachangestellte nehmen Aufgaben des mittleren Dienstes in allen Fachbereichen 
der Verwaltung wahr. Hierbei haben sie naturgemäß viel Kontakt zu rat- und hilfesuchenden 
Menschen.  
Wir bieten dir eine anspruchsvolle dreijährige Ausbildung, die dich befähigt, einen 
abwechslungsreichen Beruf auszuüben sowie umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten in 
einer modernen Verwaltung. Für die Dauer der Ausbildung wird eine Ausbildungsvergütung 
nach dem TVAöD gezahlt. 

Die schulische Ausbildung am Beruflichen Schulzentrum in Freital, der ergänzende 
Unterricht am Sächsischen Kommunalen Studieninstitut und auch die berufspraktischen 
Zeiten in vielen Fachbereichen der Stadtverwaltung Großenhain bereiten dich umfassend 
und vielseitig auf die Herausforderungen deines zukünftigen Berufes vor. 

Bei Beginn der Ausbildung solltest du mindestens die 10. Klasse erfolgreich abgeschlossen 
haben und Nachweise über gute Leistungen insbesondere in den Fächern Deutsch, 
Mathematik und Informatik erbringen können. Bewerbungsgrundlage kann das Zeugnis der 
9. Klasse sein. 

Als Bewerber oder Bewerberin solltest du zudem folgende persönliche Voraussetzungen und 
Eigenschaften mitbringen:  

 Leistungs- und Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Gewissenhaftigkeit, 
Belastbarkeit, Flexibilität, Verantwortungsbereitschaft, Selbständigkeit.  

 Und nicht zuletzt: Soziale Kompetenz, Teamfähigkeit, Konfliktfähigkeit, Höflichkeit, 
Freundlichkeit, Kundenorientierung.   

Deine Bewerbungsunterlagen sollten unbedingt enthalten: 

 ein aussagekräftiges Bewerbungsanschreiben, 
 Deinen Lebenslauf, 
 Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse, 
 Nachweise über vorliegende Berufsabschlüsse (soweit vorhanden), 
 Praktikumsnachweise und/oder Arbeitszeugnisse. 

Die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Deiner Daten erfolgt ausschließlich, um eine 
korrekte Abwicklung des Bewerbungsverfahrens sicherzustellen. 

Wenn Du Interesse an einer qualifizierten Ausbildung und Freude am Umgang mit Menschen 
hast, dann bewirb Dich bis zum 15. März 2022 an folgende Adresse: 
 
Stadtverwaltung Großenhain 
GB Finanzen und Allgemeine Verwaltung 
Kennwort: Ausbildungsplatz 
Frau Maria Schneider 
Hauptmarkt 1 
01558 Großenhain. 
 


